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Smeérnice o poskytovani informaci

podle zakona €. 106/ 1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisti

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisu, je vydana Smérnice o poskytovani informaci, ktera upravuje ustanoveni tohoto
zakona na podminky organizace. Smérnice je umisténa na webovych strankdch Gymnazia
Christiana Dopplera (dale jen ,8kola“). Skola je podle tohoto zakona subjekt povinny poskytovat
verejnosti informace vztahujici se k jeho plsobnosti.

2. Zadatel

Zadatelem muze byt fyzicka & pravnickd osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci,
bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

Fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo,
neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlité a adresu pro doruc¢ovani, li§i-li se od adresy
mista trvalého pobytu nebo bydlisté.

Pravnicka osoba uvede nazev, IC, adresu sidla a adresu pro dorugovani, li§i-li se od adresy sidla.
Adresou pro dorugovani se rozumi téz elektronicka adresa. (§ 14 odst. 2 zakona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni).

3. Poskytované informace

Informaci, kterou je Skola povinna poskytnout, je fakticky Udaj tykajici se otazky v plisobnosti koly,
nikoliv vSak subjektivni komentar, nazor, vyklad pravniho predpisu apod.

Zveiejnénou informaci je takova informace, kterd mlzZe byt vZdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat, umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na Gfedni desce nebo zpUsobem umozZiiujici dalkovy pfistup (webové stranky $koly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera tzce souvisi s poZzadovanou informaci (napfiklad
Udaj o jejim plvodu, existenci, poctu, divodu odepfeni, dobé, po kterou dlivod odepfeni trva a kdy
bude znovu pifezkouman).

Pfisluéné informace Ize ziskat na zakladé Ustni nebo pisemné Zadosti doruéené prostiednictvim
datové zpravy, osobnim doru¢enim &i prostiednictvim doruéovatele na adresu Fondu &i e-mailovou
zpravou opatienou zaruéenym elektronickym podpisem v souladu se zakonem &. 227/2000 Sb.,
o elektronickém podpisu a 0 zméné nékterych dalSich zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist.
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4. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera:

1) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptivodu, narodnosti,
politickych postojich a Elenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji
trestné &innosti, zdravi a sexualnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech,
pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem Zijici dotéené
osoby,

2) je ozna¢ena za obchodni tajemstvi,

3) byla ziskana od osoby, které informacéni povinnost zakon neukldda, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi

4) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany du$evniho vlastnictvi

5) &kola mlZze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi
piipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditelka $koly poskytne pozadované informace vietné
doprovodnych informaci po vylou¢eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylouéené informace
Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

5. Osoby povérené k poskytovani informaci

Mgr. Renata Pauchova — feditelka skoly

Mgr. Vitézslav Jahn — zastupce feditelky skoly
Mgr. Jifi Sperl — zastupce feditelky Skoly
Marie Schroderova — sekretarka Skoly

Bc. Eva Schofikova — hospodarka Skoly

6. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéiena osoba dle bodu 5.

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize Skola misto
poZadované informace sdélit jen Udaje umoznuijici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.

V pfipadé Gstni Zadosti tak uéini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnii ode dne
doruéeni Zadosti.

6.1. Ustni zadost
Ustni Zadost Ize vyFidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej 8kola k podani zadosti v pisemné formé.

6.2. Pisemna zadost
Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je uréena skole jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo
zadost podal, povéieny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je poZzadovana nebo je formulovana
piili§ obecné, 8kola vyzve Zadatele ve lhuté do sedmi dnli ode dne doruéeni Zadosti, aby Zadost
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upfesnil. Neupfesni-li Zadatel zadost do 30 dnl ode dne dorueni vyzvy, rozhodne povéieny
pracovnik o odmitnuti Zzadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pisobnost Skoly, Zadost se odloZi a odloZeni Zadosti a jeho
diivod sdéli do sedmi dnl Zadateli. Skola nema povinnost postoupit Zadost pfislu§nému organu.

Skola poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne dorugeni 2adosti, pfipadné ode dne

upiesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje $kola. Lhitu 15 dnu

muze 3kola prodlouzit nejvySe o deset dni, a to z nasledujicich divodu:

- jedna-li se o vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odli§nych informaci
poZadovanych v jedné zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Skola je povinna pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhity a divodech prodlouZeni, a to

jesté pred uplynutim Ihtty 15 dnu.

Pokud $kola odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve Ihiité 15 dn(,
pfipadné v fadné prodlouzené Ihité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pripadé odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici naleZitosti:

— nazev a sidlo Skoly

— dCislo jednaci a datum vydani rozhodnuti

— oznaceni zadatele o informaci (jméno a prijmeni fyzické osoby / ndzev a sidlo pravnické osoby)

— vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZadované
Zadatelem

— odUvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich piedpis(

— pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé& podani odvolani

— vlastnoruéni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce

— jméno, pfijmeni a funkce povéreného pracovnika

Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou Zadatele.
Pokud Zadatel Z2ada o poskytnuti vice informaci, z nichZz nékteré jsou vylouceny, $kola pfipustné
informace poskytne a soub&zné rozhodne o odepfeni vylouc¢enych informaci.

Skola vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence 3&dosti obsahuje:
— datum dorugeni Zadosti, véc, &islo jednaci
— jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele
— zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena
— datum vyfizeni zadosti

7. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Skola bude pozadovat Uhradu skuteénych naklad( spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim
kopii, opatienim technickych nositl dat a s odeslanim informaci 2adateli. Zadateli na 2adost koly
potvrdi pfedpokladanou vysi thrady nakladu. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce Zaku
a plnoleté Zaky, ktefi poZzaduji informace o 8kole (vzdélavaci program, uéebni plany, koncepce $koly,
organizac¢ni struktura) a o vysledcich zakd ve vychovné vzdélavacim procesu.
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Skola vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své &innosti

v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Ukon Upfesnéni Castka v K&

Kopirovéni a tisk A4 jednostranné &ernobile 3,00 *)
A4 oboustranné ¢ernobile 4,00 *)
A4 jednostranné barevné 4,00 *)
A4 oboustranné barevné 5,00 *)
A3 jednostranné cernobile 6,00 *)
A3 jednostranné barevné 8,00 *)
A3 oboustranné cernobile 8,00 ¥)
A3 oboustranné barevné 10,00 *)

NahliZeni do spist a vnitFnich dokumentd $koly zdarma *)

Stejnopis vysvédZeni 100,00

Néhrada za odeslani dokumenta

doporucené postou

dle platnych tarif&i CP

Administrativni akony - vyhledani, tfidéni a dalsi
zpracovani Gdajl

75,00 **)

*} nezahrnuje naklady na pfipravu podkladui

*%*) za kazdych zapocatych 15 minut administrativni ¢innosti

9. Zavérecna ustanoveni

Smeérnice nabyva Uéinnosti dne 1.5.2023

V Praze 17. 4. 2023

Pfilohy:

Priloha | — vyzva k doplnéni udaju

K. owodora

Mgr. Renata Pauchova

feditelka Skoly

Priloha Il — rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
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